TN ve Sayisi: 08.11.2021-E.404026

Dokiiman No FRM-0038
~ : Y Tarihi 26.04.2021
HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU (Ek-2) ot
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Y
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMi : DiS HEKIMLiGi FAKULTESI

ALT BiRIiM : DEKANLIK
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler r e ied gees Tpe s Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)

-Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi,

-Ihtiyaglarin dogru tespit edilememest,
-Harcama talimatinin verilmemesi,

1 | Dekan Yardimcilig Dekanlik Prof.Dr.Nazan ERSIN -Mali sorumluluk,
Dekan .\
-Kurum itibar kaybu,
-Hak kaybu,
-Kamu zarari,
-ldari para cezasi,
-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kayba,
2 | Gergeklestirme Gorevlisi Islemleri | Fakiilte Sekreterligi Prof.Dr.Nazan ERSIN | -Hak kaybi,
Dekan -Kamu zarari,
-Idari para cezas,
-Gecikme zammu ve faizine sebebiyet verme,
-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kayba,
3 | Evrak havale islemleri Fakiilte Sekreterligi Prof.Dr.Nazan ERSIN | -Hak kaybi,
Dekan -Kamu zarari,
-Idari para cezas,
-Gecikme zammu ve faizine sebebiyet verme,
-Zaman kaybi,
4 ) . ) Ozel Kalem Birol YENICE -Hizmet kalitesinin diismesi,
Ozel Kalem Islemleri Fakiilte Sekreteri -Gorevin aksamast,
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_ . _ ) . -Kurum itibar kaybu,
5 | Acilis ve Mezuniyet Toreni Islemleri | ¢y,o] Kalem Blr(?.l YENICE ' _Hak kaybr,
Fakiilte Sekreteri
-Kurum itibar kaybu,
6 Anabilim Dal1 Baskanlari Ozel Kalem Birol YENICE -Hak kaybu,
Toplantis1 Islemleri Fakiilte Sekreteri -Idari para cezasi,
-Kurum itibar kaybu,
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim ) . -Hak kaybi,
7 | Kurulu ve Akademik Genel Kurul | Ozel Kalem (Kurul Isleri) Bm{l YENICE -Idari para cezas,
; i Fakiilte Sekreteri .
Islemleri -Gorevin aksamasi
-Birimdeki isleyisin etkilemesi
-Kurum itibar kaybu,
. . . -Hak kaybu,
8 | Anabilim Dali Bagkanlarinin Ozel Kalem (Kurul Isleri) I]?;{gill‘zESI;III(i ]t—?eri -Idari para cezast,
Segim Islemleri -Ihtiyaglarin dogru tespit edilememest,
-Gorevin aksamasi,
-Birimdeki isleyisin etkilenmesi
-Kurum itibar kayba,
. . -Hak kaybu,
9 | Senatdr Secimi Islemleri Ozel Kalem (Kurul Isleri) Blro..l YENICE -Idari para cezasi,
Fakiilte Sekreteri L o o )
-lhtiyaclarin dogru tespit edilememesi,
-Gorevin aksamasi
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HARCAMA BiRiMi : DiS HEKIMLiGi FAKULTESI

ALT BIRIM : DEKANLIK
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler b e el T Do e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
-Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi
Arastirma ve Calisma Izni , — Birol YENICE -Kurum itibar kayb,
10 Islemleri Ozel Kalem (Kurul Isleri) Fakiilte Sekreteri -Hak kaybi,
-Idari para cezas,
-Thtiyaclarin dogru tespit edilememesi,
Tamitim Faaliyeti Islemleri . . Nitelikli personel eksikligi, tanitim
e . Birol YENICE i .. R .
11 | Halkla iligkiler Halkla Iligkiler . . faaliyetlerini sekteye ve yanlis yonlendirmeye
Fakiilte Sekreteri g )
itebilmektedir.
CIMER Bagvuru Islemleri Birol YENICE —Ktlrun? itibar kaybi1
12 | Hasta haklar Hasta Haklar1 .. . -Gorevin aksamasi,
Fakiilte Sekreteri . . -
-Gizli belgelerin aciga ¢cikmasi
-Kurum itibar kayba,
) . . . . Birol YENICE -Hak kaybu,
13 | Akreditasyon Islemleri Alreditasyon Birimi Fakiilte Sekreteri -Ihtiyaglarin dogru tespit edilememesi,
-Kurum itibar kaybi1
14 Posta Génderi Islemleri Yazt isleri Birol YENICE -Hak kaybu,
3 Fakiilte Sekreteri -Gizli bilgilerin agiga ¢ikmasi
-Kurum itibar kaybi1
: . I Birol YENICE -Hak kaybx,
15| Gelen Evrak Islemleri Yazi Isleri Fakiilte Sekreteri -Gizli bilgilerin agiga ¢ikmasi
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HARCAMA BiRiMi : DiS HEKIMLiGi FAKULTESI

ALT BIRIM : DEKANLIK
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler b e el T Do e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
-Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki
. . isleyisi etkilemesi,
16 | Matbu Evrak Basim Islemleri Basim Yayin Biirosu B1r0"1 YENICE . -Kurum itibar kaybi1
Fakiilte Sekreteri
-Hak kaybu,
-Kamu zarari,
-Kurum itibar kaybi1
. . ) Birol YENICE Hak kayb,
17 | Smav Sorusu Basim Islemleri Basin Yayin Biirosu . . -Kamu zarari,
Fakiilte Sekreteri co.
-Idari para cezasi,
-Gizli bilgilerin ag13a ¢ikmasi
18 Yayin Basim ve Satis Islemleri Basm Yaym Biirosu B1rc1l YENICE ' -Kurum itibar kayb1
Fakiilte Sekreteri -Kamu zarari,
Dogenthk, Uzmanlik ve Doktora Birol YENIiCE - Kurumsal Itibar Kaybi,
19 | Proje caligmalarmin uygulanmasi Arastirma Laboratuvari Fakiilte Sekreteri -Kamu Zarar,
islemleri axulte sexretert -Is Kazas1
Kimyasal Soliisyonlarin Birol YENICE -Kurumsal Itibar Kaybr,
20 . . Aragtirma Laboratuvari . . -Kamu Zarari,
Hazirlanmasi Islemleri Fakiilte Sekreteri ;
-Is Kazasi
) -Hak Magduriyeti,
ot e . . N . Birol YENICE -Yanlis islem
21 | Radyolojik Goriintiileme Islemleri | Rontgen Birimi Fakiilte Sekreteri Zaman Kaybr
-Birim Itibar Kaybi
. Y -Kamu zarari
Kullanilan cihazlarin periyodik i L Birol YENICE -Hizmetin aksamasi
22 | bakim kontrol, onarim ve Rontgen Birimi . . .
) . X Fakiilte Sekreteri -Hukuki yaptirimlar
kalibrasyon islemleri o
-Idari sorusturma
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HARCAMA BiRiMi : DiS HEKIMLiGi FAKULTESI

Fakilte Sekreteri

ALT BIRIM : DEKANLIK
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler b e el T Do e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
-Hak magduriyeti
. ; -Yanlis iglem
23 | Hasta ilk Bagvuru-Kayit islemleri Hasta Kabul Birimi 1]:31101 l‘?(FéNliS 13 . -Zaman kayb1
akuite sexreter -Birim itibar kayb1
- Kurum itibar kayb1
. . - Kamu zarar1
24 | Teknik Sistem Islemleri Mekanik Atdlye Bqu} YENICE . - Isleyisin olumsuz etkilenmesi
Fakiilte Sekreteri .
- Is kazalarinin artmasi
- Hastalarin magdur olmasi
- Kurum itibar kayb1
. . - Kamu zarari
25 | Tadilat ve Tamirat islemleri Mekanik Atolye Blr(?.l YENICE . - Isleyisin olumsuz etkilenmesi
Fakiilte Sekreteri .
- Is kazalarinin artmasi
- Hastalarin magdur olmasi
. . - Kurum itibar kayb1
26 | Boya Badana Islemleri Mekanik Atolye Birol YENICE - Kamu zarar1

- Isleyisin olumsuz etkilenmesi

27 | Elektrik Bakim/Tamirat Islemleri | Teknik Atdlye

Birol YENICE
Fakulte Sekreteri

- Kurum itibar kayb1

- Kamu zarari

- Isleyisin olumsuz etkilenmesi
- Is kazalarinin artmasi

- Hastalarin magdur olmasi

-Kamu zarari

o ; . o Birol YENICE .
28 | Kiitliphane Islemleri Kiitliphane Fakiilte Sekreteri -Kaynak israfi
akuite sexreterl -Birim Itibar kaybi
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-Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar kaybu,
. . Birol YENICE -Kaynak israfi
29| Ulastirma Gorevleri Ulastirma Fakiilte Sekreteri -Gorevin aksamasi
-Yanlis islem
. . -Birim itibar kaybi1
30 | Tibbi Atik islemleri Dekanlik Birol YENICE Enfeksiyon yayilimi
Fakiilte Sekreteri - .
-Saglik problemleri
Hemgsire ve temizlik personelinin | Servis Hizmetleri Birol YENICE “Is, Zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar kaybr,
31 . . . e eene .. . -Kaynak israfi,
sevk ve idare islemleri Koordinatorligi Fakiilte Sekreteri "
-Gorevin aksamasi,
-Kamu zarar1
-Hizmetin aksamasi
32 Dezenfekmyon ve Sterilizasyon Hasta Tedavi Klinikleri Blroul YENICE ‘ -Huk}lkl yaptirimlar
Islemleri Fakiilte Sekreteri -Idari sorusturma
-Enfeksiyon yayilimi
-Saglik problemleri
Has.ta pqltlnlp ha21r.1anmgs'1', dls o ' Birol YENICE -Hak magduriyeti
33 | hekiminin asiste edilmesi, {initin Hasta Tedavi Klinikleri .. . -Zaman kayb1
Fakiilte Sekreteri —
toparlanmast -Islerin aksamasi
) -Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar kaybi,
34 Kanun, Yonetmelik ve Mevzuatlarin Dekanlik Birol YENICE -Yanlis islem,
Takibi ve Uygulanma Islemleri Fakulte Sekreteri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi,
. . -Yanlis islem
35 | Camasirhane Islemleri Camasirhane 1}:31101 IFEéNliS ];: ) -Zaman kaybi1
akulte sekreterl -Enfeksiyon yayilimi
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HARCAMA BiRiMi : DiS HEKIMLiGi FAKULTESI
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-Birim Itibar Kaybi
T . Hasta Tedavi Klinikleri Birol YENICE -Enfeksiyon yayilimi
T lik Isleml . < .
36 crmizik fyemiet Dekanlik Fakiilte Sekreteri -Saglik problemleri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Birol YENICE Prof.Dr.Nazan ERSIN
Fakiilte Sekreteri Dekan
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